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Aviso: En varias pantallas, al ingresar se notifica que el sistema se encuentra
en proceso de adaptacion a la normativa vigente. Cualquier operacion
registrada en el sistema que sea considerada como un error, puede ser
cancelada por la administracion del instituto. Aceptar para continuar.

1- Coémo Registrarse

Luego de ingresar en el sitio (https://gisage.lapampa.edu.ar/), hacer click en registrarse:

Ud. no est3 logueadoe. Haga click en "Iniciar sesion para hacerlo Registrarse | Olvid6 su clave? Iniciar sesion

o] Pomarae Docente
; 1y '
.

Al hacer click en Registrarse, aparece una pantalla con el siguiente formulario para completar:

os Superiores

Ud, no estd logueado, Haga clic

Registrese para obtener una nueva cuenta

Mombre de usuario: |

Contrasefia: |

Confirmar contrasefia

Correo electrdnico

Pregunta de seguridad

Documento

CIUE o CUISE de la Institucion

Clave de Activacian

Rol: | Alumno b

Crear usuario |

]
]
]
Respuesta de seguridad: |
]
]
]

Completar los datos teniendo en cuenta:
e Nombre de Usuario y Contraseia: Permite identificar al usuario cada vez que ingrese en el
sistema. En el campo “Confirmar contrasefia” se debe asegurar de escribir exactamente lo
mismo que en el campo “Contrasefia”. La misma debe ser alfanumérica de al menos 7
caracteres. A modo de ejemplo: Lorena-2017



https://gisage.lapampa.edu.ar/

e Pregunta de seguridad: Deben escribir una pregunta que el sistema utilizard para
recuperar y/o cambiar la contrasefia cada vez que ésta se olvide o extravie. Es
recomendable que la pregunta elegida sea facil de recordar y cuya respuesta la conozca
sélo el usuario. A modo de ejemplo: segundo nombre/nombre madre

e Respuesta de seguridad: Es la respuesta de la pregunta escrita en el campo anterior.

e Documento: DNI del usuario a registrar.

e Cue o Cuise de la institucién: Consultar Tabla 1.

e Clave de Activacidn: Debe quedar en blanco

e Rol: Debe quedar alumno.

Finalmente, si ninguno de los campos anteriores es incorrecto, al hacer click en Crear Usuario, el
sistema les notificard con un mensaje que ya estan listos para operar el sistema.

2- Como loguearse

Ingresar en http://gisage.lapampa.edu.ar y hacer click en iniciar sesién:

Ud. no estd logueado. Haga click en "Iniciar sesion para hacerlo Registrarse | Olvido su clave? Iniciar sesion

Iniciar sesion

Nombre de usuario:

Contrasefia: (

"I Recordarmelo la préxima vez.

=3 Inicio de sesion

Completar nombre de usuario y contrasefia (respetando mayusculas y minusculas) y hacer click en
inicio de sesidén, se redirigirda a su cuenta personal: Esto se puede corroborar en el extremo
superior derecho en la leyenda Bienvenido ‘Nombre de usuario’:

Bienvenido Alumno13003 Cambiar Contrasefiza Rol: Alumno

ISFD Escuelz Normal Superior de Gral, Acha

Perfil

3- Como Recuperar Usuario/Contraseiia

Si olvidé su clave, haga click en Olvidé Clave?

Iniciar sesion
Ud. no esta logueado. Haga click en "Iniciar sesion para hacerlo”
Reaistrarse Olvido su clave?

I Ingreso a la Pagina Principal

En la pantalla siguiente, ingresar el nombre de usuario y clickear enviar:



http://gisage.lapampa.edu.ar/

&0lvidd su contrasefia?
Escriba su Nombre de usuario para recibir su contrasefia.

Nombre de usuari0:|GADupuy |

Enviar |

A Continuacidn se le pedird la respuesta a la pregunta de seguridad ingresada al momento de
registrarse en el sistema:

Confirmacion de la identidad
Responda a la siguiente pregunta para recibir |la contrasefa.
Nombre de usuario: GADuUpUy
Pregunta: |la verdad de |a milanesa

Respuesta: |

Enviar |

Ingresar la respuesta y clickear en el botén enviar. Se enviard a su correo electrénico desde
(noresponder@mce.lapampa.gov.ar) una nueva contrasefia. Si no encuentra el correo en la
bandeja de entrada, revisar la carpeta de spam o no deseados.

Se recomienda cambiar la contrasefia recibida ya que ésta es muy dificil recordar.

4- Como cambiar contraseia

Luego de loguearse (Capitulo 1: 2- Cdmo loguearse), hacer click en Cambiar Contrasefia

Bienvenido Alumno13003 Perfil Csmbiar Contrasediz  Rol: Alumno Cerrar

ISFD Escuela Normal Superior de Gral, Acha E] sesién

En la pantalla siguiente, ingresar el nombre de usuario y clickear enviar:

Cambiar contraseiia

Cambiar la contrasefia
Contrasefia:

MNueva contrasefia:

Confirmar la nueva contrasefia:

Cambiar contrasefia H Cancelar




Ingresar la contrasefia recibida desde noresponder@mce.lapampa.gov.ar, y a continuacién su
nueva contraseifa (UNA QUE RECUERDE FACILMENTE), luego confirmarla. Hacer click en el botdn
Cambiar Contrasefia, aparecerd un mensaje de confirmacién:

Cambiar contraseiia

Camhbio de contrasefia completado
%e ha cambiado su contrasefia

Caontinuar

Haciendo click en el botdn Continuar, ya podra seguir operando el sistema.

Si olviddé su nombre de usuario, vuelva a registrarse, siguiendo los pasos explicados en el Capitulo
1, 1- Como registrarse
Listo!
Su cuenta se cred exitosamente.

Continue |

5- Como Inscribirse a las Unidades Curriculares

1. Ira MENU PRINCIPAL

2. Hacer click en “Inscribirse a Materias”

3. Seleccionar el Espacio Curricular. Ejemplo: Pedagogia

4. Seleccionar el Grupo/Seccién/Comision. Ejemplo: 1 Il Pedagogia.

5. En “Condicionalidad” debe quedar “Sin condiciones” siempre que se cursa
presencial. Se buscara la opcién LIBRE cuando se desee inscribirse como tal.

Menu principal

« Home Inscripcion a Materias

“ Administracién de Alumnos

P Datos Personales
—> | Inscribirse A Materias
: :::':'::":::‘t;s — Afi0: 2017 ~ Carrera: PEPPlan 2015 ¥ Curso: 1 ¥
P Boletin de Notas
P Cursadas en Materias
P Cursadas en Secciones

Alumno: e e sk ~

——3p- Espacio Curricular: Alfabetizacion Académica ~ Grupo/Seccion/Comisién: 1 Alf.Acad ~ (—-

P Planeamiento Institucional —} Condicionalidad: Sin Condiciones v
“ Examenes
Mis Resultados de —} Inscribiﬂ
T —
P Inscribirse A
P Renunciar A Examen Materias Inscriptas:

P cCert. Insc. a Examen
P Personal

« No hay alumnos inscriptos.




6. Hacer click en INSCRIBIR.

Inscripcion a Materias
Alumno: W S svge ~
Afio: 2017 v| Carrera: PEPPlan 2015 v Curso: 1 ~
Espacio Curricular: Alfabetizacion Académica ~ Grupo/Seccion/Comision: 1 Alf.Acad ~

Condicionalidad: Sin Condiciones b

Inscribij

Materias Inscriptas:

Matriculado GrupoPreferido Condicion Fechalnscripcion

Alfabetizacion ALFABETIZACION S 1 AlfAcad Sin

1 4
Académica ACADEMICA Condicionas . 0°f04/2017

Eliminar

Consideraciones a tener en cuenta al inscribirse a una materia:

Correlatividades: Al inscribirse a una materia, el sistema verificard que cumpla con los requisitos
de correlatividades para el cursado de dicha materia.

Condicionalidad: Si por error o desconocimiento intenta inscribirse como LIBRE en una materia
gue no admita esa condicidn, el sistema le notificard con una leyenda.

Cursado Simultdneo: Algunas materias del disefio curricular, estan organizadas en “Cajas
simultaneas” o integradoras. Es decir, al inscribirse a una asignatura que pertenece a esta caja, el
sistema forzard la inscripcion al resto de las materias de la caja. En las materias que se fuerza el
cursado, debe asegurarse de editar la condicidn y divisidn, ya que el sistema luego no dejara
efectuar ninguna operacion hasta que todas las inscripciones estén completas. Ademas se

verificaran las correlatividades para todas las materias simultaneas.

Horarios: De la divisidn: Si la division que eligio no tiene horario asignado, no se permitira la
inscripcion en esa division, debe elegir una que si tenga horarios.

Del Alumno: al momento de inscribirse en una materia, el sistema tiene en cuenta los horarios de
las materias que ya se encuentra inscripto, si tiene alguna superposicién con la materia que se esta
inscribiendo, el sistema notificara con una leyenda

Cupos: Si la division se quedd sin cupo o no tiene cupo asignado, la inscripcidon no podra realizarse,
se mostrard un mensaje por pantalla.




6- Como Inscribirse a un Examen

wn e

4.

Ir a MENU PRINCIPAL

Hacer click en Inscribirse a Examen

Elegir turno y llamado.

Seleccionar el examen en que desea inscribirse, (Quedara seleccionado

cuando el examen se resalte en negrita).

Men principal

“ Home

« Administracién de Al

Inscripciones a Examenes

P Datos Personales Alumno: s S sk LA v

P Inscribirse A Materias

R Carrera: PEP Plan 2015 ~

P Cert. Insc. a Materias
P Boletin de Notas
P Cursadas en Materias

= Afio Lectivo: 2017 ¥  TurnoyllLamado: Primer Llamado Abril (01/04/17-05/04/17) ~ (—

P Cursadas en Secciones
b et i I - - "
. s Examenes: Inscripciones realizadas:
» Mis Resultados de
Examen
—}P Inscribirse A Examen
:: ::;"::::i:::: Asignatura Examen Fecha Lugar Horario lnscriblj \ No hay alumnos
s 7 ALFABETIZACION Alfabeti i6 P - s
P Personal v ACADEMICA A:ad::‘zi:;:wn 05/04/2017 Sede 16:00 inscriptos.
5. Hacer click en INSCRIBIR.
Inscripciones a Examenes
Alumno: s o s LS i v
Carrera: PEP Plan 2015 ~
Afio Lectivo: 2017 ~ Turno y LLamado: Primer Llamado Abril (01/04/17-05/04/17) ~
Examenes: Inscripciones realizadas:
Asignatura Examen Fecha Lugar Horario Inscribi:i #Inscrip Examen Fecha Asignatura
ALFABETIZACION Alfabetizacién Alfabetizacién ALFABETIZACION
Y O RCAERIER e 05/04/2017 Sede 16:00 30566  icmica | 09/04/2017 L onooen

7- Como obtener Constancia de Inscripciéon a Examen

W NPRE

Ir a MENU PRINCIPAL
Hacer click en Certificado de Inscripcién a Examen.

Seleccionar el examen cuya constancia se desee imprimir
Seleccionar un formato (Excel o Archivo PDF)



5. Hacer click en Exportar
6. Abrir
7. Imprimir.

8- Como Renunciar a un Examen

1. Ira MENU PRINCIPAL
2. Hacer click en Renunciar a Examen

3. Seleccionar el examen al cual que desea renunciar haciendo click en el

o . ”
Tachito
“ -
Renuncia a Examenes
Alumno: s S 7 2P s v
idAlumnoExamen Examen Fecha AsignaturaCurs AnoCurs
B 30566 Alfabetizacién Académica 05/04/2017 12:00:00 a.m. ALFABETIZACION ACADEMICA 2017

La renuncia a un examen se podra hacer siempre que no haya pasado la fecha limite para
renuncia, que por lo general son uno o dos dias antes del examen, esto queda a criterio de
cada instituto.

Al ingresar en esta pantalla, si existieran, el sistema le mostrara los examenes a los que no
puede renunciar porque paso la fecha limite de renuncia.

9- Como obtener Boletin de Notas

Permite ver el desempefio académico del alumno. Descargar e ir al Botdn Imprimir para
acceder al formato papel.

El Boletin de Notas tiene validez con Firma y Sello de la Autoridad Escolar.

1. Ira MENU PRINCIPAL
2. Hacer click en Boletin de Notas.



Boletin de Notas

AlUmno: e (S s 2. ~

Carrera: PEPPlan 2015 v == Afio: 2017 ~

4 4 1 de2? p Pl Q@ Buscar | Siguiente fl$ - "L
4 Excel
Boletin de Notas S
Word ppp
La Direccion de ISFD Escuela Normal Superior de Gral. Acha, extien

boletin de notas del alumno/a 7 # “#L correspondiente a cursadas del
afno 2017 de la carrera PEP PLAN 2015

Se extiende este boletin en General Acha, el dia 05/04/2017 .

Asignatura Espacio Nota6 Nota Final
Curricular

ALFABETIZACION Alfabetizacién Aprobada
ACADEMICA Académica

3. Elegir el aiio
4. Hacer click en el disquete y seleccionar un formato (Excel o Archivo PDF). Se
abrird una ventana emergente, hacer click en guardar archivo y luego en aceptar

Abriendo Reportinsi aterias.pdf x

Ha decidido abrir:
"1 ReportinsMaterias.pdf

que est Adobe Acrobat Document
desde: hitpsi/igisagetest.lapampa.edu.ar

£Qué deberia hacer Firefox con este archiva?

() Abrircon | Adobe Acrobat Reader DG (predeterminada) ]

® Guardar archivo

[[] Hacer ésto automaticaments para estos archivos de ahora en mas,

10-Certificado de Inscripcion a Materias

1. Ira MENU PRINCIPAL
2. Hacer click en Certificado de Inscripcién a Materias.

10



Certificado de Inscripcion a Materias

AlUmno: s (o 708 2. ~

Carrera: PEP Plan 2015 v

—p Afi0: 2017 ~

4 4 1 de2? p Pl &  .Buscar | Siguiente % > ';,
Certificado de Inscripcion a Materia——
177, Py " i Word[PjDF

2017

PEP Plan2015

Filosofia FILOSOFIA 15/03/2017 1 I-Filosofia Sin
8:49:30 Condiciones

Pedagogia PEDAGOGIA 15/03/2017 1 I-Pedagogia Sin
8:49:34 Condiciones

Las TICy la Ensefianza  LAS TICsy LA 15/03/2017 1I-lasTICsy la Sin
ENSERNANZA 8:49:40 Ensefianza Condiciones

Pract I Inst y Contextos PRACTICA 1: 15/03/2017 1 I-Practl: Insty  Sin
Instituciones y Contextos 8:49:43 Contextos Condiciones

Psicologia Educacional PSICOLOGIA 15/03/2017 1 I-Psicologia Sin
EDUCACIONAL 8:49:49 Educacional Condiciones

EDI: Epistemologia EDI EPISTEMOLOGIA 15/03/2017 1 I-EDI1 Epistem Sin
8:49:53 Condiciones

3. Paradescargar hacer click en el disquette y seleccionar un formato (Excel o
Archivo PDF). Se abrira una ventana emergente, hacer click en guardar archivo y
luego en aceptar Hacer click en Exportar

Abriendo Reportinsi aterias.pdf x

Ha decidido abrir:
"1 ReportinsMaterias.pdf

que est Adobe Acrobat Document
desde: hitpsi//gisagetestlapampa.edu.ar

#Qué deberia hacer Firefox con este archiva?

(O Abrircon | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) v

(® Guardararchivo

[[] Hacer ésto automaticaments para estos archivos de ahora en mas,

11



11-Certificado de Inscripcion a Examen

1. Ira MENU PRINCIPAL
2. Hacer click en Certificado de Inscripcién a Examen.

Certificado de Inscripcion a Examen

Alumno: s e gk ~
Carrera: PEP Plan 2015 v

Afio: 2017 v Periodo: Primer Llamado Abril (01/04/17-05/04/17) ~

—) Examen: Alfabetizacion Académica ~

Buscar | Siguiente *i > '1,

4 4 1 de2? p Pl @

Certificado de Inscripcion a E’ﬁ £oe 14—@

Word——
| POF |

La Direccion de ISFD Escuela Normal Superior de Gral. Acha,

certifica que el alumno/a 9% 7 “#Zss s# % ( Documento
7777747 ) registra inscripcion en el la mesa de examen de la
asignatura ALFABETIZACION ACADEMICA del dia 05/04/2017.

GISAGE - Gestion Institucional integrada al Sistema de Administracién y Gestién de la Educacidn

3. Paradescargar hacer click en el disquette y seleccionar un formato (Excel o

Archivo PDF). Se abrird una ventana emergente, hacer click en guardar archivo y

luego en aceptar Hacer click en Exportar

Abriendo Reportinsi aterias.pdf x

Ha decidido abrir:
" ReportinsMaterias.pdf

que est Adobe Acrobat Document
desde: hitpsi/igisagetest.lapampa.edu.ar

£Qué deberia hacer Firefox con este archiva?

() Abrircon | Adobe Acrobat Reader DG (predeterminada) ]

® Guardar archivo

[[] Hacer ésto automaticaments para estos archivos de ahora en mas,



Tabla 1-CUE-CUISE de instituciones para la registracion.

Instituto CUE-CUISE

ISFD Normal Santa Rosa 13001

ISFD Normal General Acha 13003

CREAr 2100

ISBA 2101

ISFD Colonia Bardn y extensiones aulicas 2688
ISFD Macachin y extensiones aulicas 2699
ITES Victorica y extensiones aulicas 2649




